用票单位基本情况表

单位名称：                                    填制日期：        年       月

	票  据

管理员

姓  名
	
	性

别
	
	出生

年月
	
	政治

面貌
	
	    票   照

    据

管

理

员   片

	参加工作时间
	
	文化程度
	
	

	从事票

据管理

年  限
	
	职称
	
	票据管理员联系电话
	
	

	单位详细地址
	

	分管科室（部门）
	
	科室负责人电话
	

	单位分管领导
	
	联系电话
	

	单

位

票

据

管

理

概

况
	使用票据种类：《非税收入一般缴款书》  电脑           
手工           
1

《非税收入专用收据》    2

                        3

                        1

《其他财政票据》        2

                      3

管理方式：

财务人员直接填开（       ）

业务人员填开    （       ）

下级机械填开    （       ）         下级机构数量（        ）



	单位

意见
	                                                      签章：

                                                    年    月    日




此表一式二份，一份单位留存，一份非税局备查。

